支部委员会记录范例

会议名称：支部委员会

时    间：×年×月×日×时××分      地   点：×××

参加人员：×××、×××、×××、×××

（参加人员不能以张三、李四等10人概括，必须将出席人员全部列出）

缺席人员：×××（注明原因）

列席人员：×××

主 持 人：×××                      记 录 人：×××

会议议题：

一、研究×××意见；

二、研究×××方案；

三、…………。

会议内容：
×××（主持人）：今天我们召开一次支委会，会议应到×人、实到×人，符合法定人数，可以开会（主持人报告出席人数，必须要写）。会议议程有三项：一是研究×××意见；二是研究×××方案；三是×××……。下面逐个议题进行研究。

一、研究×××意见

×××：……。

×××：……。

×××：……。

（如进行表决，表决情况要详细记录。）

支委会决议：…………。

二、研究×××方案

×××：……。

×××：……。

×××：……。

支委会决议：1.…………；2.……

……

散会。

（支部书记审核签名）

党支部党员大会记录范例

会议名称：党支部党员大会
时    间：×年×月×日×时××分      地   点：×××

参加人员：×××、×××、×××、×××
缺席人员：×××（注明原因）

列席人员：×××

主 持 人：×××                      记 录 人：×××

会议议题：

一、研究×××计划；

二、研究×××方案；

三、×××……。

会议内容：

×××（主持人）：今天我们召开支部党员大会，我支部共有党员×名，参加会议党员×名，符合规定要求，可以开会。这次会议的主要议程有：一是研究×××计划；二是研究×××方案；三是×××……。下面我们逐个议题进行研究。

一、研究×××计划

×××：……。

×××：……。

×××：……。

（如进行表决，表决情况要详细记录。）

支部党员大会决议：…………。

二、研究×××方案

×××：……。

×××：……。

×××：……。

支部党员大会决议：…………

…………

散会。

（支部书记审核签名）

党课记录范例

会议名称：党课
时    间：×年×月×日×时××分      地   点：×××

参加人员：×××、×××、×××、×××
缺席人员：×××（注明原因）

列席人员：×××

授 课 人：×××                      记 录 人：×××
内    容：学习…………（主题）
具体内容：……（可简要概括党课内容，如有讨论，需记录讨论过程）
党日活动记录范例

会议名称：党日活动
时    间：×年×月×日×时××分      地   点：×××

参加人员：×××、×××、×××、×××
缺席人员：×××（注明原因）

组 织 人：×××                      记 录 人：×××

内   容：（如实记录党日活动的内容和开展本次活动取得的效果及意义）

组织生活会记录范例

会议名称：组织生活会
时    间：×年×月×日×时××分      地   点：×××

参加人员：×××、×××、×××、×××
缺席人员：×××（注明原因）

列席人员：×××

主 持 人：×××                      记 录 人：×××

会议内容：

×××（主持人）：今天召开一次组织生活会，会议应到×人、实到×人，符合法定人数，可以开会。提前都通知大家作了准备，希望大家认真查找不足，按照“团结—批评—团结”的原则，积极开展批评与自我批评。今天的会议共有六项议程：一是学习《……》，统一思想，提高认识；二是支部书记代表党支部进行述职；三是进行党员自评和互评；四是进行民主测评。首先进行会议的第一项议程，由×××组织学习《……》。

×××：……。

×××（主持人）：刚才×××学习了《……》，………。下面进行第二项内容，由×××同志代表党支部向党员大会进行述职。

×××：……。

×××（主持人）：下面进行第三项内容，各位党员开展批评和自我批评。

×××：……。

×××：……。
×××（主持人）：下面进行第四项内容，民主测评。

×××：（主持人进行会议总结，宣布会议结束）。

散会。

（会议主持人审核签名）

发展党员记录范例

（讨论积极分子、计划发展对象、发展对象及预备党员转正皆可参照此范例，需依次、逐个讨论相关人员，不得批量形式讨论和记录）

会议名称：党支部党员大会
时    间：×年×月×日×时××分      地   点：×××

参加人员：×××、×××、×××、×××
缺席人员：×××（注明原因）

列席人员：×××

主 持 人：×××                      记 录 人：×××

会议议题：

一、讨论XXX、XXX、XXX、XXX(发展人员姓名依次书写，不得以张三等5人的写法来代替)的入党问题
会议内容：

XXX（支部书记）：今天会议的主题是讨论XXX、XXX、XXX、XXX……（同上，依次书写姓名）的预备党员接收问题。会议应到会党员XX名，其中正式党员XX名，预备党员XX名。今天因事请假的党员XX名，实到会党员XX名，其中，到会有表决权的党员XX人，符合规定人数，可以开会。请A同志汇报个人情况。

A:…………………………

XXX（支部书记）：请两位入党介绍人介绍发展对象有关情况，并对其能否入党表明意见。

入党介绍人1：…………………………

入党介绍人2：…………………………

XXX（支部书记）：请XXX（一般为组织委员）报告对发展对象A的审查情况。

XXX（组织委员）：………………

XXX（支部书记）：请与会党员发表意见，如无意见请有表决权的正式党员进行投票表决。

XXX（支部书记）：宣读决议………………

XXX（支部书记）：下面请B同志汇报个人情况………………

…………………………………………

…………………………………………
谈心谈话记录范例

时    间：×年×月×日×时××分      地   点：×××

谈 话 人：×××                      职   务：×××
谈话对象：×××                      职   务：×××

谈话内容：

×××：按照支部的安排，党员之间要开展一对一地谈心活动，今天我们在一起谈一谈……

×××：………………

×××：………………

×××：………………

谈话双方签字：


